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                                        คำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
                                                  ที่              /2561
   เรื่อง  การแต่งตั้งและมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานกองแผนและงบประมาณ




ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง ที่ 2218/2560 ลงวันที่ 27 กันยายน 2560 เรื่อง การแต่งตั้งและมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานของกองแผนและงบประมาณ เพื่อให้ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้าง ได้ถือเป็นแนวทางปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ นั้น


อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 39 แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด       พ.ศ. 2540 และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2546 ประกอบกับประกาศหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2545 ข้อ 233 จึงขอยกเลิกคำสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง ที่ 2218/2560 ลงวันที่ 27 กันยายน 2560                 เรื่อง การแต่งตั้งและมอบหมายหน้าที่การปฏิบัติงานของกองแผนและงบประมาณ และให้ใช้คำสั่งนี้แทน     โดยให้ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้างถือปฏิบัติ ดังนี้


นางลัดดาวัลย์  ชาไธสง (49-1-03-2101-011) ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองแผน      และงบประมาณ เป็นผู้บังคับบัญชา กำกับดูแล และรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการของกองแผนและงบประมาณ โดยแบ่งส่วนราชการภายใน ออกเป็น 4 ฝ่าย คือ 
1. ฝ่ายนโยบายและแผนงาน แบ่งความรับผิดชอบ ดังนี้
    ๑.๑ นายภาคภูมิ สุวรรณโชติ (49-1-03-3103-015) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายนโยบายและแผนงาน ปฏิบัติหน้าที่ควบคุม ดูแลรับผิดชอบ สั่งการ และให้คำแนะนำการปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้
-.งานการวิเคราะห์นโยบายและแผนพัฒนาในระดับประเทศ กลุ่มจังหวัด                                    ภาคตะวันออก (EEC) และจังหวัดระยองมาสู่การปฏิบัติ
- การวิเคราะห์และประเมินสถานการณ์ด้านนโยบายและแผน ขององค์การบริหาร        ส่วนจังหวัดระยอง
          - ควบคุมงานประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นจังหวัดระยองและจัดทำกรอบยุทธศาสตร์                   การพัฒนาขององค์กรปกครองท้องถิ่นจังหวัดระยอง

- ควบคุมการจัดทำแผนดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- การรวบรวมข้อมูลสภาพเศรษฐกิจ สังคม การเมือง การบริหาร และทรัพยากร ธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อม
- รวบรวมข้อมูล...
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- รวบรวมข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์ของหน่วยงานต่างๆ มาเป็นข้อมูล      เพื่อจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง

- ควบคุมการประชุมประชาคมระดับอำเภอและจังหวัด
- ควบคุมการจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการชุดต่างๆ ขององค์การบริหารส่วน     จังหวัดระยอง
- ควบคุมการจัดทำแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- ควบคุมการจัดทำแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- ควบคุมการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น
- งานควบคุมการจัดทำรายงานการควบคุมภายในของฝ่ายนโยบายและแผนงาน

- งานส่งเสริมประชาชนให้มีความสนใจ ความเข้าใจ และความคิดริเริ่มในการพัฒนาชุมชนในเขตท้องถิ่นของตน





- งานอำนวยความสะดวกและประสานงานกับหน่วยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง           เพื่อช่วยเหลือประชาชนในท้องถิ่นทุกด้าน ติดตามผลงานและจัดทำรายงานต่างๆ เป็นต้น
- ตรวจสอบและควบคุมการจัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานประจำปี ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- ควบคุมการบันทึกข้อมูลตามระบบสารสนเทศเพื่อการจัดทำและการติดตามประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณ (e-plan) ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง

- การรวบรวมข้อมูล ประสานงานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


   ๑.๒ นางสาวหทัยชนก  มะริด (49-1-03-3103-014) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้

- การจัดทำ แก้ไข ทบทวน และเปลี่ยนแปลงแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
-  งานการจัดทำประชาคมเพื่อจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหาร                   ส่วนจังหวัดระยอง
    - การจัดประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง

- การเผยแพร่ประชาสัมพันธ์การจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง

- การรวบรวมจัดเก็บข้อมูล เพื่อการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นในเขตจังหวัดระยอง

- การจัดทำระเบียบวาระการประชุม และรายงานการประชุม
- งานรวมและจัดทำข้อมูลประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น.(LPA)               และการรวบรวมผลงานตามตัวชี้วัด เพื่อขอรับเงินประโยชน์ตอบแทนอื่นเป็นกรณีพิเศษ อันมีลักษณะเป็นเป็นเงินรางวัลประจำปี สำหรับข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง                          ในส่วนที่เกี่ยวข้องของงานจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง

- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
    ๑.๓ นายสะอาด...
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    ๑.๓  นายสะอาด  บุทธิจักร์ (49-1-03-3103-001) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้

-.งานประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นในระดับกลุ่มจังหวัดภาคตะวันออก (EEC)                และจังหวัดระยอง                          
 

      - จัดทำกรอบยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจังหวัดระยอง
    - จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการชุดต่างๆ ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
    - งานสำรวจข้อมูลเบื้องต้น ในการพัฒนาชุมชนเพื่อจัดทำแผนงาน/โครงการ

- การจัดประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น
- งานการจัดทำประชาคมเพื่อจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหาร                   ส่วนจังหวัดระยอง
- ประสานงานระหว่างส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อสนับสนุนและส่งเสริมการมีส่วนร่วมในการพัฒนาท้องถิ่นเพื่อการประสานแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง

- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
    ๑.๔  นางสาวสรัญญา  สอนทองคำ (49-1-03-3103-003) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ  ดังนี้
- การจัดทำยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง

-.การจัดทำแผนการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยองและแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- การบันทึกข้อมูลตามระบบสารสนเทศการบริหารเพื่อวางแผนและการประเมินผล     การใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-plan) 
- การจัดทำรายงานแสดงผลการปฏิบัติงานประจำปีขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- งานการจัดทำประชาคมเพื่อจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหาร                   ส่วนจังหวัดระยอง
- จัดทำและรวบรวมข้อมูลพื้นฐานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- จัดทำและรวบรวมภาพกิจกรรมผลงานต่างๆ ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
     - งานวิเคราะห์ รวบรวมและจัดทำอัตรากำลังของฝ่ายนโยบายและแผนงาน
     - งานติดตามประเมินผลและรายงานผลการควบคุมภายในของฝ่ายนโยบาย                     และแผนงาน    
     - งานรวมรวม และจัดทำข้อมูลการประเมินผลการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง (ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำยุทธศาสตร์การพัฒนาท้องถิ่น และแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง)
- การจัดประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


   1.5 นางสาวนิพาดา  พราหมณี (49-1-03-4101-021) ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ  ดังนี้


- จัดการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของฝ่ายนโยบาย          และแผนงาน                     

- บันทึกระบบบัญชี...
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- บันทึกระบบบัญชี (e-laas) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น


- งานควบคุมครุภัณฑ์ของกองแผนและงบประมาณ      


- งานควบคุมวัสดุสำนักงาน/วัสดุคอมพิวเตอร์/วัสดุงานบ้านงานครัวของกองแผนและงบประมาณ



- ปฏิบัติงานงานระบบรับ-ส่ง หนังสือราชการฝ่ายนโยบายและแผนงาน
                               - การรวบรวมและจัดเก็บเอกสาร กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการของฝ่ายนโยบายและแผนงาน



- งานขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง ตามโครงการและแผนงานของฝ่ายนโยบายและแผนงาน


- ปฏิบัติงานการจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเกี่ยวกับงานพัสดุของฝ่ายนโยบายและแผนงาน



- ปฏิบัติงานวางฎีกาเบิกจ่ายเงินตามโครงการ/แผนงานของฝ่ายนโยบายและแผนงาน



- งานควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุ-อุปกรณ์ สำนักงานฝ่ายนโยบายและแผนงาน
- จัดการประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น
- งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย
   ๑.6 นางสาวกมลชนก งามประยูร ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน                  ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้
- ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำแผนการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง



- ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำรายงานแสดงผลการปฏิบัติงานประจำปีขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง



- ช่วยปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลตามระบบสารสนเทศการบริหารเพื่อวางแผน           และการประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-plan) 


- ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง                 และงานการจัดทำประชาคมเพื่อการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- ช่วยจัดประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น
     - ช่วยงานวิเคราะห์ รวบรวมและจัดทำอัตรากำลังของฝ่ายนโยบายและแผนงาน
     - ช่วยงานติดตามประเมินผลและรายงานผลการควบคุมภายในของฝ่ายนโยบาย                     และแผนงาน    
     - ช่วยรวมรวม และจัดทำข้อมูลการประเมินผลการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง (ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำยุทธศาสตร์การพัฒนาท้องถิ่น และแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง)
- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


   ๑.7 นางสาวพัชรา เที่ยงสุนทร ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน              ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้
                               .- ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำกรอบยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ในเขตจังหวัดระยอง
-.ช่วยงานการรวบรวมจัดเก็บข้อมูล เพื่อการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น                        ในเขตจังหวัดระยอง
- ช่วยปฏิบัติงาน...
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- ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง                 และงานการจัดทำประชาคมเพื่อการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
-.ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำแผนการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
                               -.ช่วยปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลตามระบบสารสนเทศการบริหารเพื่อวางแผน                           และการประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-plan) 
-.ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการชุดต่างๆ ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- ช่วยปฏิบัติงานการจัดประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น



- ช่วยจัดทำระเบียบวาระการประชุม และรายงานการประชุม
- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
   1.8 นางสาววลัยพรรณ  พรวงค์เลิศ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้
-.ช่วยงานประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดับประเทศ กลุ่มจังหวัดภาคตะวันออก                           (EEC) และจังหวัดระยอง


- ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง                 และงานการจัดทำประชาคมเพื่อการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง


- ช่วยปฏิบัติงานการจัดประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 
          - ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง                 และงานการจัดทำประชาคมเพื่อการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
-.ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำแผนการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
                               -.ช่วยปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลตามระบบสารสนเทศการบริหารเพื่อวางแผน                       และการประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-plan) 
-.ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการชุดต่างๆ ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- ช่วยปฏิบัติงานการจัดประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น



- ช่วยจัดทำระเบียบวาระการประชุม และรายงานการประชุม
- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
    1.9 ว่าที่ร้อยตรีกาญจนรัตน์ โกมารพิมพ์ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้
-.ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำแผนการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
                               -.ช่วยปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลตามระบบสารสนเทศการบริหารเพื่อวางแผน                      และการประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-plan) 
          - ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง                 และงานการจัดทำประชาคมเพื่อการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- ช่วยงานติดตาม...
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- ช่วยงานติดตามประเมินผลและรายงานผลการควบคุมภายในของฝ่ายนโยบาย                     และแผนงาน    
    - ช่วยรวมรวม และจัดทำข้อมูลการประเมินผลการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง (ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำยุทธศาสตร์การพัฒนาท้องถิ่น และแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง)
- ช่วยรวมรวม และจัดทำข้อมูลการประเมินผลการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง (ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการจัดทำยุทธศาสตร์การพัฒนาท้องถิ่น และแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง)
- ช่วยปฏิบัติงานการจัดประชุมคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น



- ช่วยจัดทำระเบียบวาระการประชุม และรายงานการประชุม
- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
๑.10 นางสาวอรดี แก้วมั่น ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์ ปฏิบัติหน้าที่                   ในความรับผิดชอบ  ดังนี้



-  ช่วยรวบรวมข้อมูลและวิเคราะห์ความต้องการของระบบงานประยุกต์ และระบบ ข้อมูลของหน่วยงานที่ไม่ซับซ้อน เพื่อพัฒนาระบบงานเทคโนโลยีสารสนเทศในหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ และตรงตามความต้องการของหน่วยงาน ของฝ่ายนโยบายและแผนงาน
           -  แก้ไขปัญหาต่างๆ ในเบื้องต้นที่เกี่ยวข้องกับงานบริการสารสนเทศ เพื่อให้                       การปฏิบัติงานไปอย่างสะดวก และราบรื่น 
           -  ศึกษา และติดตามเทคโนโลยีองค์ความรู้ใหม่ๆ กฎหมาย และระเบียบต่างๆ                     ที่เกี่ยวข้องกับงานบริการสารสนเทศและงานจัดการระบบงานคอมพิวเตอร์ เพื่อนำประยุกต์ใช้                           ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด
          - ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง                 และงานการจัดทำประชาคมเพื่อการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง 
          - ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง                 และงานการจัดทำประชาคมเพื่อการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
                               -.ช่วยปฏิบัติงานการบันทึกข้อมูลตามระบบสารสนเทศการบริหารเพื่อวางแผน                             และการประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-plan) 


- ช่วยจัดทำ และรวบรวมข้อมูลยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์การบริหาร                  ส่วนจังหวัดระยอง และจัดเก็บข้อมูลการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น
- การเผยแพร่ประชาสัมพันธ์การจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- ช่วยรวมและจัดทำข้อมูลประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น.(LPA)                 และการรวบรวมผลงานตามตัวชี้วัด เพื่อขอรับเงินประโยชน์ตอบแทนอื่นเป็นกรณีพิเศษ อันมีลักษณะเป็นเงินรางวัลประจำปี สำหรับข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง                           ในส่วนที่เกี่ยวข้องของงานจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- ช่วยจัดทำระเบียบวาระการประชุม และรายงานการประชุม
- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
                                ๑.11 นางสุวรรณา ...
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                   ๑.11 นางสุวรรณา เจริญชะนะ ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ  ดังนี้



- ช่วยลงทะเบียนรับ – ส่ง หนังสือภายใน – ภายนอกของฝ่ายนโยบายและแผนงาน


- ช่วยรวบรวมและจัดเก็บเอกสาร กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการของ                    ฝ่ายนโยบายและแผนงาน


- งานจัดส่งเอกสารฝ่ายนโยบายและแผนงานให้กับหน่วยงานภายใน – ภายนอกและแจ้งเวียนโต้ตอบ หนังสือภายใน – ภายนอก


- ช่วยงานควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุ-อุปกรณ์ สำนักงานฝ่ายนโยบายและแผนงาน


- ช่วยจัดทำระเบียบวาระการประชุม และรายงานการประชุม


- ช่วยรวบรวมจัดเก็บข้อมูลเพื่อการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นในเขตจังหวัดระยอง


- ช่วยปฏิบัติงานจัดการประชุมคณะประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดับจังหวัด       และคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดับจังหวัด


- ช่วยปฏิบัติงานการจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการชุดต่างๆ ขององค์การบริหาร     ส่วนจังหวัดระยอง


- ติดต่อประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นกับหน่วยงานภายใน – ภายนอก


- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
  1.12 นางสาวศิริพร ประกอบการ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์                    ช่วยปฏิบัติราชการจังหวัดระยอง
                       ๑.13 นางสาวฐิติรัตน์ วังเกษมสุข ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์ ช่วยปฏิบัติราชการกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

 2. ฝ่ายงบประมาณและพัฒนารายได้  แบ่งความรับผิดชอบ ดังนี้
2


   2.1 นางณิชาพร  คุ้มท้วม  (49-1-03-2101-013)  ดำรงตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายงบประมาณและพัฒนารายได้ ปฏิบัติหน้าที่ควบคุม กำกับ ดูแล ให้คำแนะนำการปฏิบัติงานในฝ่ายโดยปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้



- วางแผน กำกับ ดูแลการจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และเพิ่มเติม



- วางแผน ควบคุม กำกับ ดูแลการเบิกจ่ายงบประมาณเงินอุดหนุน และการรายงานผล



- วางแผนอัตรากำลังและการบริหารบุคคลกรในฝ่ายงบประมาณและพัฒนารายได้



- งานวางแผนการกำกับดูแลการโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย



- กำกับดูแลการบันทึกงานระบบบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-Laas)



- จัดทำแผนงานโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากส่วนกลาง



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหาย


   2.2 นายมานะ  สลับสี (49-1-03-3103-006) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 



- รับผิดชอบเรื่องเงินอุดหนุน ตรวจสอบความถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง พร้อมวางฎีกา เบิกจ่ายเงินอุดหนุน



- การจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และเพิ่มเติม
- จัดทำหนังสือ...
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- จัดทำหนังสือโต้ตอบระหว่างหน่วยงานภายในและภายนอก





- ขออนุมัติงบกลาง ประเภทเงินสำรองจ่าย 



- วิเคราะห์ ตรวจสอบ และจัดส่งโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ ให้คณะกรรมการ   การบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


   2.3 พ.จ.อ.พิชัย  วังเกษมสุข (49-1-03-3103-007) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 



- การจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และเพิ่มเติม



- จัดทำหนังสือโต้ตอบระหว่างหน่วยงานภายในและภายนอก



- งานติดตามการรายงานผลเงินอุดหนุน



- การจัดทำบันทึกความเข้าใจร่วมระหว่างหน่วยงาน (MOU) 




- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


    2.4 นางภัทรานิษฐ์  จรุงพันธ์ (49-1-03-3103-008) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้



- การจัดทำการบันทึกงานระบบบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-Laas)




- การจัดทำระบบบัญชีทางอิเล็กทรอนิกส์



- การโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงประกอบงบประมาณรายจ่ายประจำปี    และเพิ่มเติม



- การจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และเพิ่มเติม 



- การควบคุมยอดงบประมาณรายจ่ายกองแผนและงบประมาณ



- วางฎีกาเบิกจ่ายในหมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ , หมวดค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง



- การรายงานผลเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย



   2.5 นางสาวธนาภรณ์  พุทธยานนท์ (49-1-03-3103-013) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้



- การจัดทำการบันทึกงานระบบบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-Laas)




- การจัดทำระบบบัญชีทางอิเล็กทรอนิกส์



- การโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปี อำนาจคณะผู้บริหาร



- การจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และเพิ่มเติม 



- การควบคุมยอดงบประมาณรายจ่ายกองแผนและงบประมาณ



- รายงานการประชุมของฝ่ายงบประมาณและพัฒนารายได้



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย



   2.6 นายประสิทธิ์  ธารศิริสิน  ตำแหน่ง (49-1-03-3103- 007) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ ปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้



- การแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจำปี อำนาจคณะผู้บริหาร
- การจัดทำข้อบัญญัติ...
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- การจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และเพิ่มเติม 



- การควบคุมยอดงบประมาณรายจ่ายกองแผนและงบประมาณ



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


   2.7 นางอัมพร  สลับสี ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการพัสดุ ปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้



- การจัดทำการบันทึกงานระบบบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-Laas) 



- การจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และเพิ่มเติม 



- การจัดทำสถิติ รายละเอียดการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปี และเพิ่มเติม



- การจัดทำการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ



- จัดทำฎีกาเบิกจ่ายในหมวดเงินเดือนข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้าง  ของกองแผนและงบประมาณ



- การจัดทำระบบ e – office





- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


2.8 นางสาวญาณิศชา  มหาเขต ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 



- การจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี และเพิ่มเติม 



- การจัดทำข้อมูลโครงการจังหวัดเคลื่อนที่



- การรายงานประมาณการเบิกจ่ายน้ำมันของกองแผนและงบประมาณ




- การจัดทำระบบ e – office




- การจัดประชุมและอบรมสัมมนา



- การจัดทำระบบ e – plan




- งานรับ – ส่ง หนังสือในฝ่ายงบประมาณและพัฒนารายได้



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
                      2.9 นายสัญญา ขรสิงห์ ตำแหน่ง พนักงานขับรถยนต์ ปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้



- ขับรถยนต์ส่วนกลางของฝ่ายงบประมาณและพัฒนารายได้



- การจัดทำรายงานการใช้รถยนต์ของฝ่ายงบประมาณและพัฒนารายได้



- การดูแลรักษาความสะอาดรถยนต์



- การตรวจสภาพรถยนต์เบื้องต้น



- การจัดทำเอกสารของฝ่ายงบประมาณและพัฒนารายได้



- การจัดส่งหนังสือทั้งภายใน และภายนอกองค์กร



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


  2.10 นางสาวบุษยา  เบ็ญจา ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการพัสดุ  ช่วยปฏิบัติราชการ           หน้าห้องปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด
                      2.11 นายพิชิต  มิตรสมร  ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ระบบคอมพิวเตอร์ ช่วยปฏิบัติราชการสำนักงานขนส่งจังหวัดระยอง
๓.  ฝ่ายตรวจติดตาม...
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๓.  ฝ่ายตรวจติดตามประเมินผลแผนงานและโครงการ แบ่งความรับผิดชอบดังนี้

               ๓.๑ นางสาวสุวรรณา  มาดี  (49-1-03-2101-014) ดำรงตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายตรวจติดตามประเมินผลแผนงานและโครงการ ปฏิบัติหน้าที่ควบคุมดูแล รับผิดชอบ สั่งการ ให้คำแนะนำ   การปฏิบัติงานในฝ่ายและปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้
  - งานวางแผน วิเคราะห์ ติดตามประเมินผลโครงการตามแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง



  - งานควบคุม ดูแล ระบบงานสารสนเทศของศูนย์เครือข่ายเพื่อแก้ไขปัญหา                และส่งเสริมการมีส่วนร่วมในการพัฒนาท้องถิ่น  (Clinic Center)




  - งานศึกษา ส่งเสริม ความรู้เกี่ยวกับประชาคมเศรษฐกิจอาเซียน



  - งานโครงการ Clinic Center 8 อำเภอ คือ หนึ่งระยอง



  - งานโครงการ Clinic Center ท้าให้อ่าน
  


  - งานรายงานการประเมินผลแผนป้องกันการทุจริตขององค์การบริหารส่วน              
จังหวัดระยอง



  - งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
     ๓.๒  นางพชรชล  บำรุงวงษ์  (49-1-๐๓-๐๒๐๑-๐๑๑) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้  





  - จัดทำสถิติข้อมูลการตรวจติดตามประเมินผลแผนงาน/โครงการ อำเภอเมืองระยอง อำเภอบ้านค่าย และอำเภอปลวกแดง  



  - จัดทำแผนการปฏิบัติการตรวจติดตามแผนงาน/โครงการอำเภอเมืองระยอง อำเภอบ้านค่าย และอำเภอปลวกแดง  



  - พัฒนาและจัดทำรูปแบบการตรวจติดตามแผนงาน/โครงการอำเภอเมืองระยอง อำเภอบ้านค่าย และอำเภอปลวกแดง  



  - ประสานงานตรวจติดตามแผนงาน/โครงการอำเภอเมืองระยอง อำเภอบ้านค่าย  และอำเภอปลวกแดง  



  - สำรวจและประเมินผลความพึงพอใจและคุณภาพของแผนงาน/โครงการ               อำเภอเมืองระยอง  อำเภอบ้านค่าย  และอำเภอปลวกแดง  



  - วิเคราะห์การตรวจติดตามแผนงาน/โครงการอำเภอเมืองระยอง อำเภอบ้านค่าย  และอำเภอปลวกแดง  



  - รายงานผลการตรวจติดตามประเมินผลแผนงานและโครงการประจำปี



  
  - งานรวบรวมการประเมินประสิทธิภาพขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
(LPA)  ในส่วนที่ได้รับมอบหมาย




  - งานโครงการ Clinic Center ท้าให้อ่าน
  - งานรายงานการประเมินผลแผนป้องกันการทุจริตขององค์การบริหารส่วน    จังหวัดระยอง



  - งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
๓.๓ นายทัศน์พล...
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     ๓.๓  นายทัศน์พล  สีหะไชย  (49-1-03-3103-012) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้



  - จัดทำสถิติข้อมูลในการตรวจติดตามประเมินผลแผนงาน/โครงการอำเภอแกลง อำเภอวังจันทร์  และอำเภอเขาชะเมา



  - จัดทำแผนปฏิบัติการตรวจติดตามแผนงาน/โครงการอำเภอแกลง  อำเภอวังจันทร์  และอำเภอเขาชะเมา



  - พัฒนาและจัดทำรูปแบบการตรวจติดตามแผนงาน/โครงการอำเภอแกลง 
อำเภอวังจันทร์ และอำเภอเขาชะเมา



  - ประสานงานตรวจติดตามแผนงาน/โครงการอำเภอแกลง อำเภอวังจันทร์                และอำเภอเขาชะเมา



  - สำรวจและประเมินผลความพึงพอใจและคุณภาพของแผนงาน/โครงการ 
อำเภอแกลง อำเภอวังจันทร์ และอำเภอเขาชะเมา



  - วิเคราะห์การตรวจติดตามแผนงาน/โครงการอำเภอแกลง อำเภอวังจันทร์                และอำเภอเขาชะเมา



  - รายงานผลการตรวจติดตามประเมินผลอำเภอแกลง อำเภอวังจันทร์                     และอำเภอเขาชะเมา
  - งานประชาสัมพันธ์ความรู้เกี่ยวกับประชาคมอาเซียน



  - งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
    

     ๓.๔  นางสาววัชรี  รักษานนท์  (49-1-03-3103-014) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้ 
 


  - จัดทำสถิติข้อมูลในการตรวจติดตามประเมินผลแผนงาน/โครงการอำเภอบ้านฉางและอำเภอนิคมพัฒนา



  - จัดทำแผนปฏิบัติการตรวจติดตามแผนงาน/โครงการอำเภอบ้านฉาง                       อำเภอนิคมพัฒนา



  - พัฒนาและจัดทำรูปแบบการตรวจติดตามแผนงาน/โครงการอำเภอบ้านฉาง    และอำเภอนิคมพัฒนา



  - ประสานงานตรวจติดตามแผนงาน/โครงการอำเภอบ้านฉาง อำเภอนิคมพัฒนา



  -  สำรวจและประเมินผลความพึงพอใจและคุณภาพของแผนงาน/โครงการ 
อำเภอบ้านฉาง  อำเภอนิคมพัฒนา



  - วิเคราะห์การตรวจติดตามแผนงาน/โครงการอำเภอบ้านฉาง อำเภอนิคมพัฒนา



  - รายงานผลการตรวจติดตามประเมินผล อำเภอบ้านฉาง อำเภอนิคมพัฒนา




  - งาน  Clinic Center  ๘ อำเภอ คือ หนึ่งระยอง




  - ประสานงานระหว่างส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายใน             จังหวัดระยอง เพื่อสนับสนุนและส่งเสริมการมีส่วนร่วมในการพัฒนาท้องถิ่น



  - สรุปผลการดำเนินงานของศูนย์ปฏิบัติการ Clinic Center 
  -.วิเคราะห์ระบบข้อมูลสารสนเทศเพื่อช่วยเหลือการบริหารงานของ                         ศูนย์ Clinic Center
- งานติดตาม…
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  - งานติดตามประเมินผลในส่วนของ E-plan



  - งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


     ๓.5  นางสาวไพจิตร  หล้าพรหม (49-1-03-4101-022) ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  - โต้ตอบหนังสือ ภายนอก ภายในหน่วยงาน




  - ติดต่อประสานงาน แจ้งเวียนหนังสือราชการ



  - จัดเก็บเอกสาร กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ด้านงานธุรการ



  - ดูแลรับผิดชอบจัดทำฎีกาเบิกจ่ายของฝ่ายตรวจติดตามฯ
  


  - งานติดตามประเมินผลการควบคุมภายในของฝ่ายตรวจติดตามฯ
  - งานเบิกจ่ายสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลของกองแผนและงบประมาณ
  - งานติดตามสรุปผลการเบิกจ่ายงบประมาณขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
  - งานประชาสัมพันธ์ความรู้เกี่ยวกับประชาคมอาเซียน
- งานรวบรวมข้อมูลเพื่อขอรับเงินประโยชน์ตอบแทนอื่นเป็นกรณีพิเศษอันมีลักษณะเป็นเงินรางวัลประจำปี  สำหรับข้าราชการ  ลูกจ้าง  และพนักงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
- งานออกพื้นที่ในการติดตามประเมินผลโครงการ




  - งานอื่นๆ  ที่ได้รับมอบหมาย
     

     ๓.6  นายภัทรชัย  จูจ้อย  (49-1-03-4101-051) ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  - โต้ตอบหนังสือ ภายนอก ภายในหน่วยงาน




  - ติดต่อประสานงาน แจ้งเวียนหนังสือราชการ



  - จัดเก็บเอกสาร กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ด้านงานธุรการ



  - จัดทำทะเบียนคุมพัสดุ ครุภัณฑ์ ของกองแผนและงบประมาณ



  - ควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ สำนักงานของฝ่ายตรวจติดตามประเมินผลฯ



  - งานการจัดซื้อจัดจ้าง ตามโครงการ ของฝ่ายตรวจติดตามประเมินผลฯ

  - งาน  Clinic Center 8 อำเภอ คือ หนึ่งระยอง
  - งานออกพื้นที่ในการติดตามประเมินผลโครงการ



  - งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


     ๓.7  นางสาวรุ่งทิภา ศรีสัตย์ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน
ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ  ดังนี้ 




  - งานประชาสัมพันธ์ความรู้เกี่ยวกับประชาคมอาเซียน



  - งานรายงานการประเมินผลแผนป้องกันการทุจริตขององค์การบริหารส่วน จังหวัดระยอง



  - งานออกพื้นที่ในการติดตามประเมินผลโครงการ



  - งาน  Clinic Center 8 อำเภอ คือ หนึ่งระยอง



  - งาน  Clinic Center ท้าให้อ่าน  



  - งานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย
๓.8  นางสาวประไพพรรณ...
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     ๓.8  นางสาวประไพพรรณ เจริญสุข ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์ 
ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้



  - งานรวบรวมสรุปสถิติ ข้อมูล ของศูนย์ปฏิบัติการ Clinic Center




  - งานดูแลระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของศูนย์ปฏิบัติการ Clinic Center




  -.งานดูแล web site ของศูนย์ปฏิบัติการ  Clinic Center เพื่อประชาสัมพันธ์            และปรับปรุงข้อมูลให้มีความทันสมัยเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ



  - จัดเก็บเอกสาร กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ด้านงานศูนย์ปฏิบัติการ 
Clinic Center




  - งานออกพื้นที่ในการติดตามประเมินผลโครงการ



  - งานจดบันทึกรายงานการประชุม




  - งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
    ๓.9  นางสาวกนกวรรณ สกุลรักษา ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน ปฏิบัติหน้าที่         ในความรับผิดชอบ ดังนี้
 - งานบันทึกข้อมูล ถอดแบบสอบถาม แบบสำรวจความคิดเห็นของประชาชน   จากโครงการต่างๆ



  - งานสรุปการโอนลด-โอนเพิ่ม งบประมาณขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง



  - งานรายงานผลการติดตามประเมินผลแผนงาน/โครงการ




  - งานจดบันทึกรายงานการประชุม



  - งานรวบรวมการประเมินประสิทธิภาพขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
(LPA) ในส่วนที่ได้รับมอบหมาย




  - งานออกพื้นที่ในการติดตามประเมินผลโครงการ



  - งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
   ๓.10  นางสาวชวนพิศ มัจฉา ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป ปฏิบัติหน้าที่               ในความรับผิดชอบ  ดังนี้



  - งานติดตามโครงการตามนโยบายเร่งด่วน



  - งานประสานความร่วมมือระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น




  - งานรวบรวมข้อมูล ปัญหา อุปสรรค ของโครงการตามนโยบายเร่งด่วน




  - งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
     

   ๓.11  นางสาวทิพวิมล จักรวาฬนรสิงห์ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน  ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ  ดังนี้ 




  - งานบันทึกข้อมูล ถอดแบบสอบถาม แบบสำรวจความคิดเห็นของประชาชน               จากโครงการต่างๆ



  - งานออกพื้นที่ในการติดตามประเมินผลโครงการ



  - งานถ่ายภาพประกอบการติดตามประเมินผล



  - งานรายงานผลการติดตามสรุปผลการเบิกจ่ายงบประมาณขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
  - งานจดบันทึก…
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  - งานจดบันทึกรายงานการประชุม
- งานรวบรวมข้อมูลเพื่อขอรับเงินประโยชน์ตอบแทนอื่นเป็นกรณีพิเศษอันมีลักษณะเป็นเงินรางวัลประจำปี สำหรับข้าราชการ  ลูกจ้าง  และพนักงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง




  - งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
                       ๓.12  นางสาวกนกกาญจน์  แก่กล้า ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน   ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้ 




  - งานบันทึกข้อมูล ถอดแบบสอบถาม แบบสำรวจความคิดเห็นของประชาชนจากโครงการต่างๆ



  - งานออกพื้นที่ในการติดตามประเมินผลโครงการ



  - งานจัดทำคลิปวีดีโอประชาสัมพันธ์โครงการต่างๆ 



  - งานดูแล Web site ของกองแผนและงบประมาณ



  - งานจดบันทึกรายงานการประชุม



  - งานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย
   ๓.13 นายนพนันต์ เนียรอรุณ ตำแหน่ง พนักงานขับรถยนต์ ปฏิบัติหน้าที่                         ในความรับผิดชอบ ดังนี้



  - ขับรถยนต์ส่วนกลางของกองแผนและงบประมาณ



  - การจัดทำรายงานการใช้รถยนต์ประจำกองแผนและงบประมาณ



  - การดูแลรักษาความสะอาดรถยนต์ หมายเลขทะเบียน กท 9697 ระยอง และรถยนต์ตู้ หมายเลขทะเบียน นข 8000 ระยอง



  - การตรวจสอบสภาพรถยนต์เบื้องต้น



  - การจัดส่งหนังสือทั้งภายใน  และภายนอกองค์กร



  - งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
   ๓.14  นางสาวประทานพร  เจริญสุข ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการประชาสัมพันธ์ 
ช่วยปฏิบัติราชการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
 ๓.15  นางสาวจรรยา  ภูมี ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการคอมพิวเตอร์ ช่วยปฏิบัติราชการ  กองศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
   ๓.16  นางสาวกัทลี  ดอกไม้ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการประชาสัมพันธ์ ช่วยปฏิบัติ
ราชการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด
   3.17  นางสาววารี  สุวรรณสว่าง ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน                 ช่วยปฏิบัติราชการ  สำนักงานอัยการจังหวัดระยอง

        4.  ฝ่ายพัฒนาเศรษฐกิจและชุมชน แบ่งความรับผิดชอบ ดังนี้


   4.1  นางโชติรส  เบาสูงเนิน (49-1-03-3801-008) ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชน ชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายพัฒนาเศรษฐกิจและชุมชน ปฏิบัติหน้าที่ควบคุม ดูแล รับผิดชอบ สั่งการ และให้คำแนะนำการปฏิบัติงานในฝ่ายและปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้



 - งานวางแผน วิเคราะห์ และควบคุมการดำเนินงานด้านการพัฒนาเศรษฐกิจชุมชน
- งานวางแผน…
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- งานวางแผน และควบคุมการจัดทำโครงการส่งเสริมและพัฒนาอาชีพในจังหวัดระยอง



- งานวางแผน และควบคุมการจัดทำโครงการบริหารจัดการสะพานท่าเทียบเรือเกาะเสม็ด



- งานวางแผนควบคุม ดูแล การปฏิบัติงานพัฒนาศูนย์บริการการพัฒนา                         ตามพระราชดำริจังหวัดระยองอ่างเก็บน้ำดอกกราย



- งานวางแผน.ควบคุม ดูแล การปฏิบัติงานงบสนับสนุนจากกองทุนพัฒนาไฟฟ้า จังหวัดระยอง



- งานควบคุม ดูแล การปฏิบัติงานโครงการอบรม สัมมนา และศึกษาดูงาน



- งานควบคุม ดูแล การปฏิบัติงานพัฒนาและปรับปรุงศูนย์แสดงและจำหน่ายสินค้าอุตสาหกรรมและสินค้าผลิตภัณฑ์ชุมชน (OTOP)



- งานควบคุม ดูแล การปฏิบัติงานวางแผนการจัดทำโครงการภายในฝ่ายพัฒนาเศรษฐกิจและชุมชน
- งานวางแผนควบคุม ดูแล การปฏิบัติงานวางแผนและจัดทำโครงการเทศกาลผลไม้ประจำจังหวัดระยอง 
- งานโครงการบริหารจัดการน้ำบนเกาะเสม็ด



- การรายงานผลการควบคุมภายในของฝ่ายพัฒนาเศรษฐกิจและชุมชน และรายงานผลการควบคุมภายในของกองแผนและงบประมาณ



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


    4.2 นางสาวเกณิกา แย้มศรวล (49-1-03-3801-009) ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชน ชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้



- การจัดทำโครงการอบรม สัมมนา และศึกษาดูงานให้ความรู้ด้านการพัฒนาศักยภาพให้แก่ประชาชนในเขตอำเภอเมืองระยอง อำเภอแกลง และอำเภอบ้านฉาง



-.งานโครงการชุมชนกองทุนพัฒนาไฟฟ้าเขตนิคมอุตสาหกรรมมาบตาพุด               จังหวัดระยอง และโครงการชุมชนกองทุนพัฒนาไฟฟ้าระยอง 2



- จัดทำรายงานผลการประมูลยางพาราประจำเดือน และเก็บรวบรวมข้อมูลงานยางพาราของตลาดกลางยางพาราภาคตะวันออก



- การจัดทำโครงการงานเทศกาลผลไม้ อำเภอเขาชะเมา



- การจัดทำโครงการส่งเสริมการมีส่วนร่วมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น



- การจัดทำโครงการอบรมและส่งเสริมอาชีพ อำเภอเมืองระยอง อำเภอปลวกแดง



- การหาข้อมูลเพื่อจัดทำเอกสารประกอบการฝึกอบรม



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
    

   4.3 นางสาวอชิรญาณ์ ผลพระ (49-1-03-3801-010) ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชน
ชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้



-.การจัดทำโครงการอบรม สัมมนา และศึกษาดูงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้และพัฒนาศักยภาพให้แก่ประชาชนในอำเภอนิคมพัฒนา และอำเภอวังจันทร์



- การจัดทำโครงการวันสับประรดหวานอำเภอปลวกแดง



- การจัดทำโครงการตลาดสีเขียว
- งานโครงการ...
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- งานโครงการจัดงานวันสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราชจังหวัดระยอง 



- งานโครงการชุมชนกองทุนพัฒนาไฟฟ้าเขตนิคมอุตสาหกรรมมาบตาพุด              จังหวัดระยอง



- การขออนุญาตไปราชการของเจ้าหน้าที่กองแผนและงบประมาณ



- งานรายงานผลการควบคุมภายในของฝ่ายพัฒนาเศรษฐกิจและชุมชน และรายงานผลการควบคุมภายในของกองแผนและงบประมาณ



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


    4.4 นายชัยวุฒิ สิริเติมทรัพย์ (49-1-03-3801-011) ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชน ชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้



- งานบริหารจัดการสะพานท่าเทียบเรือเกาะเสม็ด



- การจัดทำโครงการอบรม สัมมนา และศึกษาดูงานให้ความรู้ด้านการพัฒนาศักยภาพให้แก่ประชาชนในอำเภอเมืองระยอง และอำเภอปลวกแดง



- การจัดทำโครงการจัดงานประเพณีเทศกาลผลไม้อำเภอแกลง



- การจัดทำโครงการอบรมและส่งเสริมอาชีพ อำเภอนิคมพัฒนาและอำเภอวังจันทร์



- การหาข้อมูลเพื่อจัดทำเอกสารประกอบการฝึกอบรม



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

4.5 นางสาวนฤมล บัณทิตย์ผล (49-1-03-3801-012) ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้



-.งานโครงการชุมชนกองทุนพัฒนาไฟฟ้าเขตนิคมอุตสาหกรรมมาบตาพุด              จังหวัดระยอง



- งานขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการสะพานท่าเทียบเรือเกาะเสม็ด



- งานโครงการปรับปรุงสะพานท่าเทียบเรือเกาะเสม็ด



- การจัดทำโครงการอบรมและส่งเสริมอาชีพ อำเภอบ้านค่าย อำเภอเขาชะเมา



- การจัดทำโครงการงานเทศกาลผลไม้ในอำเภอวังจันทร์



- การหาข้อมูลเพื่อจัดทำเอกสารประกอบการฝึกอบรม



- การวางแผนงานการขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ



- รายงานการลงเวลาปฏิบัติงาน และวันลาของข้าราชการและพนักงานจ้าง



- การเบิกจ่ายเงินค่าโทรศัพท์



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


    4.6 นางสาวฐิภาพรรณ  แก้วถาวร (49-1-03-3103-004) ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้

-.งานโครงการชุมชนกองทุนพัฒนาไฟฟ้าเขตนิคมอุตสาหกรรมมาบตาพุด                   จังหวัดระยอง

- ปฏิบัติงานโครงการพัฒนาศูนย์บริการการพัฒนาปลวกแดงตามพระราชดำริ




- ปฏิบัติงานพัฒนาและปรับปรุงศูนย์แสดงและจำหน่ายสินค้าอุตสาหกรรม และสินค้าผลิตภัณฑ์ชุมชน (OTOP)
- การจัดทำโครงการ…
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- การจัดทำโครงการอบรมและส่งเสริมอาชีพ อำเภอแกลง อำเภอบ้านฉาง



- การจัดเตรียมเอกสารประกอบการเบิกจ่ายตามโครงการ



- งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย
 
4.7 นายวิสูต  เทศศิริ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิชาการด้านสิ่งแวดล้อม ปฏิบัติหน้าที่                   ในความรับผิดชอบ ดังนี้


- ช่วยปฏิบัติงานโครงการชุมชนกองทุนพัฒนาไฟฟ้าเขตนิคมอุตสาหกรรมมาบตาพุด              จังหวัดระยอง



- ช่วยปฏิบัติงานการจัดหาประโยชน์ในทรัพย์สินสะพานท่าเทียบเรือเกาะเสม็ด



- ช่วยปฏิบัติงานโครงการอบรม สัมมนา และศึกษาดูงานให้กับประชาชนจังหวัดระยอง



- ช่วยปฏิบัติงานโครงการอบรมและส่งเสริมอาชีพให้กับประชาชนในจังหวัดระยอง




- ช่วยปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย


   4.8 นายฉัตรชัย  แก้วคำ ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ปฏิบัติหน้าที่   ในความรับผิดชอบ ดังนี้



- ช่วยปฏิบัติงานโครงการชุมชนกองทุนพัฒนาไฟฟ้าเขตนิคมอุตสาหกรรมมาบตาพุด              จังหวัดระยอง



- ช่วยปฏิบัติงานโครงการอบรมและส่งเสริมอาชีพให้กับประชาชนในจังหวัดระยอง



- ช่วยปฏิบัติงานโครงการงานเทศกาลผลไม้ ให้กับประชาชนในจังหวัดระยอง



- ช่วยปฏิบัติงานโครงการอบรม สัมมนา และศึกษาดูงาน และพัฒนาศักยภาพ               ให้กับประชาชนในจังหวัดระยอง



- ช่วยปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย

4.9 นางสาวประภัสสร  ล้นล้ำ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้


- ปฏิบัติงานสารบัญ และระบบรับ – ส่ง หนังสือฝ่ายพัฒนาเศรษฐกิจและชุมชน


- ช่วยปฏิบัติงานโครงการพัฒนาศูนย์บริการการพัฒนาปลวกแดงตามพระราชดำริจังหวัดระยอง 


- ช่วยปฏิบัติงานโครงการตลาดสีเขียว


- ช่วยปฏิบัติงานโครงการอบรมและส่งเสริมการประกอบอาชีพของประชาชน                ในจังหวัดระยอง


- ช่วยปฏิบัติงานโครงการอบรม สัมมนาและศึกษาดูงาน ของประชาชนในจังหวัดระยอง


- ช่วยปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย

4.10 นายกฤษดา  โป๊ะบุญชื่น ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบัติหน้าที่ในความรับผิดชอบ ดังนี้


 -.ช่วยปฏิบัติงานพัฒนาและปรับปรุงศูนย์แสดงและจำหน่วยสินค้าอุตสาหกรรม               และสินค้าผลิตภัณฑ์ชุมชน (OTOP)
- ช่วยปฏิบัติงาน…
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 - ช่วยปฏิบัติงานโครงการอบรม และส่งเสริมการประกอบอาชีพของประชาชน               ในจังหวัดระยอง


 - ช่วยปฏิบัติงานโครงการชุมชนกองทุนพัฒนาไฟฟ้าระยอง 2


 - ช่วยงานโครงการจัดงานวันสมเด็จพระเจ้าตากสินมหาราชจังหวัดระยอง 


 - ช่วยปฏิบัติงานโครงการอบรม สัมมนา และศึกษาดูงานของประชาชนในจังหวัดระยอง


 - ช่วยปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย

                     4.11 นางสาวกัญญารัตน์  ศรีธัญญา ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป                     ช่วยปฏิบัติราชการ สำนักงานอุตสาหกรรมจังหวัดระยอง  
                     4.12 นางสาวสร้อยฤดี นามบุญ ตำแหน่ง ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน ช่วยปฏิบัติราชการสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด


อนึ่ง ถ้าเจ้าหน้าที่ผู้หนึ่งผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้หรือกรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน             ให้เจ้าหน้าที่ในแต่ละฝ่ายช่วยเหลือในการปฏิบัติหน้าที่ภายในฝ่ายหากมีปัญหาในการปฏิบัติหน้าที่ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบตามลำดับและให้ผู้ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่เป็นไปตามระเบียบกฎหมาย               และหนังสือสั่งการของทางราชการโดยเคร่งครัดอย่าให้เกิดความเสียหายต่อทางราชการ
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป



    สั่ง  ณ  วันที่          กันยายน  พ.ศ. 2561






